
نموذج اخلاء طرف من شركة
يعتبر نموذج إخلاء الطرف من الشركات من أهم النماذج الإدارية التي يجب أن تتوفر عند إنهاء خدمة عامل أو موظف في شركة ما، ويمكن صياغة النموذج كالتالي:
	تحريرًا في تاريخ: ...
إقرار من مؤسسة: ...
بأن السيد الموظف ... وجنسيته .... يحمل هوية/إقامة صادرة تحت رقم ... قد كان يعمل لدى الشركة في وظيفة ... لمدة ... بداية من تاريخ يوم ... وحتى يوم ... قد سلم كافة عهدة الشركة التي كانت في حوزته وتم إصدار هذا النموذج بناءً على طلبه.
التوقيع ... ختم المؤسسة ...



إخلاء طرف موظف قطاع خاص
بعد التعرف على نموذج اخلاء طرف من شركة، إليكم نموذج إخلاء طرف موظف من شركة تعمل في القطاع الخاص والذي يمكن صياغته كالتالي:
	تحريرًا في يوم: ...
تقر شركة ... ممثلا عنها السيد ...
أن السيد ... الذي يحمل الجنسية ... ورقم الهوية/الإقامة المدنية ... قد التحق بالعمل في الشركة لمدة ... أعوام بدأت منذ تاريخ ... وقد أنهى الموظف عمله في تاريخ ... وقام بتسليم عهدته إلى الشركة كاملة وهذا إقرار من مسؤولي الشركة بذلك.
التوقيع ... ختم المؤسسة ...




نموذج إخلاء طرف عامل خروج نهائي
بعد معرفة نموذج اخلاء طرف من شركة، إليكم نموذج إخلاء طرف موظف بشكل نهائي من شركة، والذي يمكن صياغته كالتالي:
	تحريرًا في تاريخ: ...
يقر مجلس إدارة شركة ...
بأن الموظف ... صاحب الجنسية ... صاحب رقم الهوية/الإقامة ... قد عمل لدى الشركة في مهنة ... لمدة ... سنوات وأنه قد بدأ عمله لدى الشركة في تاريخ ... وأنهى فترة عمله مع الشركة في تاريخ ... وقام بتسليم العهدة كاملة، وقامت الشركة بإخلاء طرفه بشكل نهائي، ويمكنه الخروج من الشركة، أو الالتحاق بوظيفة أخرى، مع تمنيات الشركة له بالتوفيق والنجاح.
رئيس مجلس الإدارة ... التوقيع ...




نموذج إخلاء طرف وتسليم عهدة
بعد مطالعة نموذج اخلاء طرف من شركة، إليكم نموذج إخلاء طرف وتسليم عهدة بين مؤسسة وعامل، والذي يمكن صياغته كالتالي:
	تحريرًا في يوم ...
نموذج إخلاء طرف عامل.
يشهد مجلس إدارة مؤسسة ... بأن العامل ... صاحب الجنسية ... الذي يحمل رقم هوية/إقامة ... قد التحق لدى الشركة في وظيفة ... من تاريخ ... وحتى تاريخ ... ولقد أُخلي طرفه من المؤسسة بشكل نهائي، بعد تسلم كافة العهدة التي كانت في حوزته، وتم إصدار هذا الإقرار بناءً على طلبه، مع خالص دعواتنا له بالتوفيق والنجاح.
توقيع المدير التنفيذي ... ختم المؤسسة ...
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